
CARA-CARA PERMOHONAN PERUBAHAN PENDAFTARAN PERNIAGAAN  MELALUI PORTAL EZBIZ 
ONLINE 

 

1. Click MyBiz Services
Click : New Business 

Changes  

2. Select Business : 
Choose the business 

from the list

3. Tick the box & fill 
the changes of main 

address (if applicable)
Klik : Next

3. Tick the box & fill 
the changes of 

branches (if 
applicable)
Klik: Update

4. Tick the box & fill 
the changes of nature 
business & select the 
code (if applicable)

Klik : Next

7. Payment 
information will 

appear & tick 
declaration

Klik : Submit Payment

8.Payment 
information will 

appear & click 
declaration
Click : Pay

9.Choose the method 
of payment.

Click : Submit

10. Receipt will 
appear

Click : Print

11. Email notification 
will be received for 

the status of 
application.

12. Click MyBiz 
Services >List New 

Registration > 
Approved/ Reject/ 

Query > Detail button



 

1.   “Sign In” 
       (a) Klik “USERNAME” 
       (b) Masukkan “PASSWORD” – Sila klik ikon mata jika ingin melihat    

‘password’ yang telah dimasukkan. 
       (c) Masukkan “VERIFICATION CODE” seperti yang tertera di skrin. 
       (d) Klik “Sign In” 
 
 

 



2.   Klik “New Business Changes” 

 

 

3.  Pilih perniagaan yang ingin buat perubahan melalui “Select Business” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Perubahan Alamat Perniagaan atau Alamat Surat Menyurat 

 

1.  Klik √ pada kotak kecil “Changes of Principal Business Address” dan alamat 
asal akan dipaparkan 

2.  Masukkan Tarikh Perubahan 



3.  Masukkan alamat yang ingin ditukar (masukkan dahulu poskod, kemudian 
senarai bandar akan keluar) 
 

 

1.  Jika ingin batalkan perubahan alamat, klik semula di kotak kecil 

2.  “Pop up” box akan keluar dan klik “OK” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Perubahan Jenis Perniagaan  

 

1.  Klik √ pada kotak kecil “Changes in Type of Business” dan jenis perniagaan 
asal akan dipaparkan di  
    dalam kotak “Business Description” 
 
2. Masukkan Tarikh Perubahan 

3. Masukkan Jenis perniagaan yang baru dalam kotak “Business Description” 
atau padam jenis  
    perniagaan lama yang tidak digunakan lagi 
 
4.Tambah kod perniagaan dengan klik “Add Business Code” atau buang kod 
perniagaan yang tidak  berkenaan di kotak “Business Description” dengan klik 
“Action”. 



 

 

 

1. Jika ingin batalkan perubahan jenis perniagaan, klik semula di kotak kecil 

2. “Pop up” box akan keluar dan klik “OK” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Perubahan Alamat Cawangan 

 

 

1. Klik √ pada kotak kecil “Changes of Particulars on Branches” 

2. Masukkan Tarikh Perubahan 

3. Masukkan Maklumat Cawangan dan klik “Insert/Update” 

 

 



 

 

 

 

1.  Jika ingin batalkan perubahan alamat cawangan, klik semula di kotak kecil 

2.  “Pop up” akan keluar dan klik “OK” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Jika pemilik pernah buat “data entry” sebelum ini, tetapi ingin buat semula data 
entry perubahan maklumat, no rujukan “data entry” yang lama akan dipaparkan 
seperti di atas. 

Pemilik boleh batalkan transaksi terdahulu seperti cara di bawah:  

 

 

1.  Klik “List of Business Changes” 



 

2.  Lihat pada “DRAFT” 

3.  Klik “ACTION” 

 

4. Klik “Discard Application” untuk batalkan “data entry” 

 

5.  Klik “OK pada “pop up” box. 

 

6. Ruangan “Draft” akan kosong  



“PARTNER VERIFICATION” (Jika perubahan melibatkan perniagaan 
perkongsian) 

Sebelum bayaran dibuat, “Pop up” box seperti di bawah akan keluar 

Klik “OK untuk teruskan 

 

*Nota: Rakan kongsi akan terima email notifikasi 

 

“Verification status” akan papar “PENDING VERIFICATION” 

 

Transaksi tidak akan boleh diteruskan selagi rakan kongsi belum “verify” 

 

 

 

 

 

 

 



Cara-cara untuk “PARTNER VERIFICATION” 

1.  Klik pada MyBiz Services > Business Changes> Form B Partner Verification. 

 

 

2.  Klik simbol + tanda setuju untuk “verify” 

 

 

 

 

 



3. Klik “OK pada “pop up” box 

 

 

4. Status “Owner Verification” akan menunjukkan “VERIFIED”. 

 

 

Nota: 

• Rakan kongsi yang membuat “data entry” akan menerima email 
notifikasi untuk makluman rakan kongsi yang lain setuju dan boleh 
teruskan bayaran 

 

 

 


